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Votre ville, le jour mois année

Objet : Candidature pour un poste d’hôtesse d’accueil

	Madame / Monsieur,

	Etant actuellement en troisième année de Licence d’Information-Communication, je suis à la recherche d’un emploi à temps partiel pour financer mes études et suis donc très intéressée par le poste d’hôtesse d’accueil proposé par votre agence.
	Je suis dynamique, souriante et de bonne présentation, et dispose de compétences en communication acquises grâce à ma formation. Par ailleurs, je fais preuve d’une bonne élocution et sais utiliser les logiciels Word, Excel et Lotus Notes.
	J’ai par ailleurs travaillé à plusieurs reprises l’an passé comme distributrice de prospectus pour l’agence Machin, et j’ai complété cette expérience par un emploi en tant que serveuse au restaurant Truc pendant mes vacances d’été.
	Sérieuse et motivée, j’aimerais beaucoup pouvoir mettre mes compétences à votre disposition et en acquérir de nouvelles. Je suis disponible tous les soirs à partir de 19h et les week-ends toute la journée et en soirée.
	Je me tiens donc à votre disposition pour de plus amples informations, ainsi que pour un éventuel entretien.
	Dans l’attente de votre réponse,
	Je vous prie d’agréer, Madame / Monsieur, l’expression de mes meilleures salutations.

		Votre nom
		Votre signature.


